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ONSOZ

Marmara Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Enduistri Miihendisligi Boliimiindeki Lisans
bitirme proje raporlarinin yaziminda ortak bir diizen ve bigim kullanilir. Raporlar, proje
danismaninin denetimi altinda bu kilavuzda belirtilen diizen ve bigime uygun olarak
hazirlanir. Raporlarin genel yapilar, icerikleri ve bicimleriyle ilgili bilgiler asagida
verilmistir. Raporlar Ingilizce hazirlanir fakat sadece “Tiirkce Ozet” kismu tiirkce
olmalidir ve bu kilavuz raporlarin nasil hazirlanmasi gerektigini Turkce agiklamaktadir.
Bu kilavuza gore hazirlanmis 6rnek rapor sablonlari ve ilgili yardimer dokiimanlar bolim

web sayfamizda mevcuttur.
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1. GIRIS

Marmara Universitesi Endiistri Miihendisligi Boliimii’nde hazirlanan bitirme projelerinin
raporlanmasinda ortak bir standardin kullanilmasi igin bu kilavuz hazirlanmis ve bitirme
projesi rapor yazim kurallarini igermektedir. Endiistri Mithendisligi’nde hazirlanan bitirme
projeleri, proje danismaninin denetimi altinda yazim kilavuzunda belirtilen esaslara uygun
olarak yazilmalidir. Bitirme projesi final raporlari, danisman ve jiriler tarafindan bu

standartlar baz alinarak degerlendirilmelidir.
1.1. GENEL KURALLAR

Rapor rahat anlasilir, ingilizce dil yazim kurallarina uygun ve basit bir dil kullanilarak
yazilmalidir. Tamamlanmis bir ¢alisma anlatilirken genis gegmis zaman kullanilmalidir.
Buna ¢k olarak, ciimleler edilgen yapida (“Modeli gelistirdim” seklinde degil, “Model
gelistirilmistir”, “calisma yapilmistir gibi) olmalidir. Genel bilgiler ise genis zaman
kullanilarak (“yapilir, eklenir” gibi) verilmelidir. Baska yayinlardan alintilar yapilirken
akademik intihal kurallarina uyulmalidir. Farkli kaynaklardan aliman tim bilgiler igin
bilimsel ve dogru sekilde atifta bulunulmalidir. Akademik intihal kontrolii danisman
tarafindan yapilarak kontrol edilmelidir. Benzerlik indeks oran1 toplamda % 25°1, kaynak

basina ise % 1°1 gegmeyecek sekilde olmalidir. Benzerlik raporu danigman 6gretim tiyesi

tarafindan tiretilecek ve saklanacaktir.

Rapor yaziminda A4 (210 x 297 mm) standardinda beyaz kagit kullanilmalidir. Sayfa
kenar bosluklari soldan 3, sagdan 2.5, alttan ve {istten 2.5 cm olmalidir. Sayfa numarasi
sayfanin alt kismina ortalanarak yazilmalidir. Raporlarda karakter tipi olarak “Times New
Roman” veya “Cambria” fontu kullanilmali ve karakter biiyiikliigii 12 olmalidir. Satir
Araliklar1 1.5 bosluk, satirlar sagdan ve soldan ayni hizada (iki yana yaslanmis) olmalidir.
Bagliklardan sonra ve paragraflar arasi bosluk 0.6 pt olmalidir. Baglik sayfas1 format1 EK.1

de goriilecegi sekilde olacaktir.



2. RAPORUN GENEL YAPISI

Projenin dili ingilizce olup sadece “Tiirkge Ozet” kismu Tiirkce olacaktir. Raporlar

asagidaki gibi yapilandirilir:

Kapaklar

e Dis Kapak (Beyaz Karton kapak ya da Mavi Bez Cilt)
e ¢ Kapak (Kabul ve Onay Belgesi)

On Sayfalar

e Onsdz (Preface) / Tesekkiir (Acknowledgment)
e Icindekiler (Table of Contents)

e Tiirkce Ozet

e ingilizce Ozet (Abstract)

e Semboller ve Symbols)

e Kisaltmalar (Abbreviations)

e Sekil Listesi (List of Figures)

e Tablo Listesi (List of Tables)

Rapor Metni

e BOlUm 1 - Girig (Chapter 1 - Introduction)

e BOlim 2 - Materyal ve Yontem (Chapter 2 - Material and Method)

e BOlim 3 — Proje Calismalar1 (Chapter 3 — Project Studies)

e BOlum 4 — Bulgular ve Tartisma (Chapter 4 — Results and Discussion)
e BOlim 5 - Sonuglar (Chapter 5 - Conclusions)

Kaynaklar (References)

Ekler (Appendices)



Sayfa numaralar1 asagidaki formata gore verilir. Arkah dnld baskilarda, her bélimin

2

ilk savfasi (birinci derece bashklarin) okuma voniinde sagdaki savfada (tek numarah

sayfa) olmahdir. Bu genel yapinin sunus sirasi, diizenlenisi, genel olarak, asagidaki gibi

olmalidir:

Bolamler Sayfa No Sayfa No/Yeri
D1s Kapak numaralanmaz
I¢c Kapak (Kabul ve Onay Sayfas1) “
Onsoz (Preface) / Tesekkiir kiiclik Romen rakami At orta
(Acknowledgment) (i,i1,iii gibi)
Icindekiler “ o« o«
Turkee Ozet «“ o« “« o«
Ingilizce Ozet (Abstract) @ e T
Semboller (Symbols) “ o« “ o
Kisaltmalar (Abbreviations) © o« “ o«
Sekil Listesi (List of Figures) « o « «
Tablo Listesi (List of Tables) © o« “ o«
Bolim 1 Rakam (1,2,3 gibi) “ o«
Bolim 2 “« o« « o«
Bolim 3 “ o« « o«
Bolum 4 “ o« «“ o
Bolum 5 “ o« «“ o
Kaynaklar (References) “ o« “ o
Ekler “« o« «“ o«




3. RAPORUN ICERIGIi VE DUZENI

Bu bdliimde, projenin igeriginin nasil diizenlenmesinin gerektigi anlatilacaktir. Bu
baglamda Kapaklar; Onsdz; Sembol ve Kisaltmalar; Sekil ve Tablo Listeleri; Tiirkge Ozet
ve Ingilizce Ozet; Metin Boliimleri: 1 - Giris; 2 - Materyal ve Yontem (Genel Bilgiler,
Kaynak Bilgilerin Irdelenmesi); 3 - Proje Calismalari (Arastirma Yontemi, Arastirma
Araglari, Yapilan Calismalarin Anlatilmasi); 4 — Bulgular ve Tartisma (Yapilan

calismalarin degerlendirilmesi); 5 — Sonuclar; Kaynaklar ve Ekler ele alinacaktir.
3.1. KAPAKLAR

Birinci donem sonunda sunulan final raporunda yalnizca Dis Kapak bulunurken, ikinci
dénem sonunda sunulan final raporunda Dis ve I¢ Kapak (Kabul ve Onay Belgesi) olmak

uzere iki tane kapak bulunur. Ek’te sunulan sablon kapaklar kullanilabilir.
3.1.1. Dis Kapak

Raporun en disindaki kapak olup beyaz Amerikan Bristol karton ciltlidir (= 240 g /m2).
D1s kapak, Ek-1 de ki rapor sablonunda goriildiigii gibi diizenlenir. Karton cilt dis kapak
sirtina, en tiste projenin adi sonra proje grubu 6grencilerin adi soyadi numarasi, altina diger
bilgiler yukaridan asagiya yazilir. (Birinci donem sonunda sunulan final raporu kapag: cilt
yapilmaz, plastik halka spiral kullanilir). 2. donem hazirlanan final raporu kapag: karton
ciltin sirt kismi yeterli alan olmast durumunda asagidaki sekilde goriilen bilgiler

yazilmaldir.

Batuhan Avhan ANALYZING AND EVALUATING PRIORITY RULES FOR 2017 - BSe
y JOB SHOP SCHEDULING PROBLEMS

Ust Alt

3.1.2. i¢ Kapak (Kabul ve Onay Belgesi)

I¢ kapak, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1. inci hamur 90 g/m?kagittir. I¢ kapagin
dis kapaktan farki proje ve 6grenci bilgileri disinda proje sunulup raporla ilgili bitin

islemler bittikten sonra proje danismani ve iki juri Gyesinin onaymni gosteren bir sayfa

olarak Ek-2 de ki rapor sablonu gibi dlzenlenir.

Juri Gyeleri; bitirme projesi final raporunu inceledikten sonra varsa bitun dizeltmeler
tamamlanip final raporu son seklini aldiktan sonra, bu sayfada Dbelirtilen yerleri

imzalayarak projeyi kabul ettiklerini belirteceklerdir. (Birinci ddnem sonunda hazirlanacak
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raporda, degerlendirmeyi yalnizca danisman yapacagi i¢in jiiri belirlenmez, dolayisiyla

kabul ve onay belgesi yer almaz.)
3.2. ON SAYFALAR

On sayfalardaki tiim basliklar (Onsoz, igindekiler, Ozet, Semboller, Kisaltmalar, Sekil
Listesi, Tablo Listesi) Times New Roman 14 Punto siyah olup, sola dayali olarak yazilir.
Basliktan sonra 0.12 pt paragraf bosluk birakilir. On sayfalar icerisinde ki metin bigimi
“Times New Roman”, 12 punto ve 1,5 satir aralig1 olarak belirlenir ve paragraf boslugu

Once ve sonra 0.6 pt olmalidir.
3.2.1. Onsoéz (Preface) /Tesekkiir (Acknowledgment)

Proje konusu ve ¢aligsmasi ile ilgili belirtilmesi istenen 6zel bir husus ifade edilebilir ve
projeyi destekleyen kurumlara, destek alinan projelere ve yardimer olan kisilere tesekkir
edilir. Sadece tesekkiir edilecek ise, bashk, TESEKKUR (ACKNOWLEDGMENT) olarak
ifade edilir ve bir sayfay:1 gegmez. Ons6z metninin altina, saga dayali olarak raporu
hazirlayanin adi ve soyadi, sola dayal olarak raporun hazirlandig: ay ve yil normal metin

biciminde koyu (bold) olarak yazilir.
3.2.2. licindekiler (Table of Contents)

Raporun icinde var olan basliklarin sayfa numaralari ile bir biitiin olarak verildigi kisimdir.
Sayfa diizeni ve metin 6zellikleri bu kilavuzda gosterildigi gibi hazirlanir. Bu kisimda
birinci dereceden basliklar 14 punto; diger basliklar 12 punto ile yazilir ve 1,5 satir arahgy
bosluk birakilir. Birinci ve ikinci dereceden basliklar koyu ve biylk harfle, Gglinci
dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmak tizere koyu kigik harf, dérdinci
dereceden bagliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmak iizere normal kiglk harf olarak

yazilir. Alt bagliklar 6nceki bashiga gore iki kolon (tab) sagdan baslar.
2.6. Tiirkce ve Yabanc Dilde Ozet (Ozet - Abstract)

Ozet, raporun kisaltilmis seklidir; konu hakkinda kisa bilginin verildigi, problemin
tanzmun  yapddig:, amag, yontem, bulgu ve sonuglarin kisaca ifade edildigi
paragraflardan olusur. Ozetlerde, kelime sayzst 200-250 arasindadzr. Ozetlerde kaynak
verilmez. Ozet denklem, tablo ve sekil icermez. Ozette yaygin olarak kullanilan kisaltmalar
(pH, DNA vb.) disinda kzsaltma kullanzimaz. Ozetlerde de tiim proje metni icinde oldugu
gibi “yapilmustir; yapildi; gbézlenmistir; gozlendi” gibi gegmis zaman kipleri kullanilir.
Genis zaman kipleri, “yapilir, gozlenir” gibi, ya da tekil sahis zamirleri “Ben”, “Biz”,

“Onlar” kullanilmaz. Ingilizcedeki “Passive Voice” yapisi kullanilir. Mihendislik
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alaninda ve bilimsel raporlarin yaziminda 6zet boliimii 6nemli rol oynar ¢iinkii bu boliimde
okuyucuya ¢alismanizin ne hakkinda oldugu ve neler basarildig1 anlatilmaktadir. Eger
okuyucu Ozette yazan konu ile ilgilenirse, raporun devamini da okur. Degilse, okuyucu

rapor i¢in sadece kisa bir zaman harcamis olur.
2.7. Semboller ve Kisaltmalar (Symbols and Abbreviations)

Rapor icerisindeki sembol ve kisaltmalar, ayr1 liste halinde verilir. Sembol ve indisler ile
kisaltmalar, alfabetik sirada listelenirler. Semboller ve kisaltilmis kavramlar sola dayali
olarak 12 punto ve koyu olarak yazilir. Sembolden sonraki metin 12 punto, normal ve
1,5 tam satir arahg ile listelenir. Sembol ve Kisaltmalar birlikte tek sayfaya sigiyorsa

tek sayfada gosterilir, degilse ayr1 sayfalarda gosterilir.

Semboller listesinde, sembollerin anlamlarinin yani sira SI birimleri de verilir. Her
sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanir. Rapor metni icinde ¢ok sik kullanilan ve
birden fazla sozcukten olusan terimler icin bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir.
Ileride kisaltmas: kullanilacak olan terimler, metinde ilk gectigi yerde acik olarak yazilir
ve hemen yanina, parantez igerisinde, kisaltmasi1 yazilir. Daha sonra kisaltilmis hali

kullanilir.

2.8. Sekil ve Tablo Listesi (List of Figures and Tables)

Rapor igerisindeki sekil ve tablolar, ayri1 sayfalarda olmak sartiyla liste halinde verilir.
Sekil ve tablo listeleri rapor sablonuna uygun olarak hazirlanmalidir. Diiz yazilar, 12
punto, 1,5 satir aralik ile yazilir. Sekil ve Tablo nitelendirmesi sola dayal1 ve koyu olarak
yazilarak yapilir. Satirin devaminda Sekil ve Tablo baslik yazilar1 metin i¢indeki yazis

sekli ile ve agik renkte yazilir.



3. BOLUM ICERIKLERI
Rapor metni olarak adlandirilan kisim, temel olarak dort ana bélimden olusur. Ana

bolimler, raporun kendi diuizeni icinde alt bolumler icerebilirler. Birinci dereceden

bashklar okuma ydéniinde, sag sayfadan baslamah, buyuk ve koyu harflerle
yvazilmalidir. (Ornek: 1. INTRODUCTION). ikinci dereceden bashklar koyu ve baslig

olusturan kelimelerin ilk harfleri buyik yazilir. (Ornek: 1.1. Control System Design).
Uclinci ve dordiincii dereceden basliklar koyu ve sadece ilk harfi biyik yazilr. (Ornek:
1.1.1. Speed control, 1.1.1.1. Performance comparison). Besinci ve daha alt dereceden
basliklar numaralanmaz, igindekiler listesinde yer almaz. Boliim basliklar1 projeyi en iyi
betimleyecek sekilde yazar tarafindan secilebilir, fakat asagidaki igerik ve siraya dikkat

edilerek olusturulmalidir. Bu bélimler alt bélimler icerebilirler.

3.1. BoOlim 1 - Giris (Chapter 1 - Introduction)

Bu boélimde ilk olarak proje calismasina olan gereksinim, nedenleri ile ortaya konarak
problemin tanimi yapilir ve ¢alismanin amaci net bir sekilde belirtilir. Proje konusuyla ilgili
genel bilgilerin, yerli ve yabanci literatir taramasinin sunuldugu bu boliimde, ele alinan
sorunun genel yapisi ve ¢oziimii i¢in yaklasimlar kapsamli olarak sunulur.

Girig boliimii okuyucunun konuyla ilgili bagka yayinlari okumaya gerek duymadan,
calismay1 anlayip degerlendirebilmesini saglamak icin yeterli temel bilgileri igermeli,
calismanin yapilma geregini ve amacini kisaca anlatmalidir. Calisma konusunun se¢ilme
nedeni ve neden 6nemli oldugu giris boéliimiinde iyi bir sekilde vurgulanmalidir. Giris
boliimiiniin yapist s0yle olmalidir:

» Bitirme projesi konusunun tanimi bir kez daha yapilmalidir.

» Bitirme projesi ¢alismasinin anlasilabilmesi i¢in bilinmesi gereken on bilgiler varsa
anlatilmalidir (Bir firma da yapiliyorsa ¢alisma kisaca firma tanitilmali ve neden bu
firmada ¢aligmanin yapildig1 anlatilmali. Ele alinan problemin firma disinda ilgili
hangi sektorler i¢in faydali olacagi belirtilmeli.)

» Ayni konuda, daha 6nce yapilmis ¢aligsmalar varsa anlatilmali ve degerlendirilmesi
yapilmalidir. Daha 6nce yapilan ¢alismalardan bahsedilirken en az 8-10 referans
verilmeli.

» Calismada kullanilan yontemler ve bu yontemlerin segilis sebebi agiklanmalidir.

» Okuyucunun hangi boliimleri okuyacagina karar vermesini kolaylastirmak icin

raporun sonraki boliimleri kisaca tanitilmalidir.
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3.1.1. Amag ve kapsam (Aim and Scope)

Calismanin amact “Ne?”, “Nasil?” ve “Ni¢in?” gibi sorulara yanit niteliginde olmalidir.
Ana amaciniz, projenin sonunda elde etmek ya da ulasmak istediklerinizdir. Caligmanin
amaci olabildigince spesifik olarak belirlenmeli, gerg¢ek¢i ve ulasilabilir olmalidir.
Calismanin ana amacina ulasirken, tamamlanmasi gereken yan amaglar da olacaktir. Bunlar
birden fazla olabilir. Calismanin hedef ya da hedefleri miimkiin oldugunca spesifik ve

Olculebilir nitelikte belirlenmelidir.

3.1.2. Kaynak Taramasi (Literature Review)

Bu kisimda projeniz igin yapmis oldugunuz kaynak taramasinda ilgili kaynaklarin &zetleri
verilmelidir. Ayrica bu Ozetlerin sonunda en az yarim sayfa genel bir degerlendirme
yapilarak yapilan kaynak taramasinin projeye olan katkisi anlatilmalidir. Kaynaklarda

anlatilandan farkli olarak ¢alismada ne gibi bir yenilik farklilik katilacagi anlatilmalidir.

3.2.  Bolum 2 - Materyal ve Ydntem (Chapter 2 - Material and Method)

Bu bélimde proje calismalari, kullanilan materyal ve yontemi agikca ifade eden bir diizen
icinde sunulur. Raporun bu bolimi rahatca anlasilabilecek sekilde kurgulanir. Yapilan
caligmalar, amaca ulasan adimlara benzer siraile sunulur. Gerektigi yer ve durumda sematik
gosterim kullanilabilir. Raporun okuyucusu bulgular ve tartisma bélimine gegmeden 6nce
calisma/arastirma araglarini ve yontemini net bir sekilde gérebilmelidir. Proje ¢alismasinda
tanimlanmis olan hedeflere ulasabilmek i¢in hangi verilerin, hangi kaynaklardan, hangi
tekniklerle, hangi araclarla, kimler tarafindan ve nasil toplanacagi ayrintili olarak
aciklanmalidir. Aragtirma yontemi, problemin ¢éziimii i¢in gerekli verilerin toplanmasi,

analizi ve yorumlanmasini igerir.

3.3. Bolum 3 - Bulgular ve Tartisma (Chapter 3 - Results and Discussion)
Bu bolimde, elde edilen sonuclar, calisma probleminin tanimi ve amaci cergevesinde
irdelenir. Literatlr taramasinda anilan yurt ici ve yurt dis1 benzer ¢alismalarin sonuglariyla

karsilastirilir.

3.4. BOlum 4 - Sonugclar (Chapter 4 - Conclusions)
Bu boélimde ele alinmis olan problemin ¢6ziimiine dair projenin getirdigi yenilikler ifade
edilir. Projeden elde edilen sonuglarin kullanilmasi veya projenin degerlendirilmesi ile ilgili

Onerilerde bulunulabilir.
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4. RAPOR METNININ BiCiMi

4.1. Sayfa Duzeni

Rapor metni i¢in sayfa sinirlamas: yoktur. Rapor metninde, her sayfanin alt, Ust ve sag
kenarlarindan 2,5 cm, sol kenarindan 3 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar var ise, bu
sinirlar icinde kalmalidir. Rapor metninde kelime kesmesi yapilabilir; metin iki yana

hizalanmalidir.

4.2. Kullanllacak Yaz1 Karakteri, Satir Arahklar: ve Dizeni

Diz yazilarda 12 punto Times New Roman karakteri kullanilir. Metin dik ve normal
harflerle yazilir. Alt ve Ust indislerin yaziminda diiz yazi biiyiikliigiinden 2 punto daha
kicuk bir karakter kullanilir. Koyu (bold) harfler genellikle basliklarda kullanilir. Ancak
bazi kelime veya cumlelerin tzerine dikkat ¢ekilmek isteniyorsa bunlar koyu ve/veya egik
yazilabilir. Diz Metinler, 1.5 satir arahginda yazilir. Tum bagliklar sola dayali olarak
yazilir. Basliklarla metin arasinda bosluk birakilmaz. Sadece basliklardan énce ve sonra 12
nk aralik birakilir. Paragraflar, “iki yana yaslanmis” olarak ayarlanmalidir. Paragraflardan
once ve sonra 6 nk aralik birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz. Higbir baslik,
sayfanin son satiri olarak yazilmaz. En azindan 2 satir daha sigdirilamiyor ise, baslik daha

sonraki sayfada yer alir. Metin sayfalarinin genel diizeni rapor sablonunda gosterilmistir.

4.3. SekKiller, Tablolar, Dipnotlar ve Denklemler

Rapor metni iginde sunulan sekil ve tablolar, sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde
ilk soz edildikleri yerden sonra olmak tzere, mimkin oldugu kadar yakina yerlestirilir.
Birden fazla tablo veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki sayfadan daha fazla
stirekli sekil veya tablo verilmez. Bu tiir sekiller veya tablolar gerektiginde eklerde
verilebilir. Tablo ve sekiller ilk rakam bolim numarasi, ik rakam tablonun veya seklin
bolum igindeki sira numarasi olmak tzere, "Tablo 1.2", "Sekil 1.I" seklinde; eklerde ise
"EK 2-Tablo 1", "EK 1-Sekil 3" bigiminde sira ile numaralandirilir. Raporda verilen grafik
ve resimler de sekil kabul edilerek numaralandirilir.

Her seklin numaras1 ve agiklamasi, seklin altina; her tablonun numaras: ve agiklamasi
ise tablonun Gstune yazilir. Sekil ve Tablo kelimelerinin bas harfleri buyiik ve koyu (Sekil
3.2, Tablo 1.2 gibi), bashig: ise normal sekilde yazilir. iki sayfaya yerlestirilen tablo ve
sekillerin ikinci sayfalarinda tablo ve sekil numaralarindan sonra “devam” ibaresi
yazilmahdir. Tablo ve sekillerde gerekli aciklamalar dipnot olarak, tabloda veya sekil
tizerinde gerekli yerlere (") veya () veya (*) veya (%) gibi isaretleme yaparak tablo ve

sekilden hicbir sekilde ayrilmayacak sekilde yerlestirilir. Bu agiklamalar, tablo bitimine, alt
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cizginin altina gelecek sekilde yapilir. Bir satirdan daha fazla olan agiklamalar, birinci satir
bas1 hizasi korunarak yazilmalidir. Sekillerdeki agiklamalar sekil bagliginin yanina
yerlestirilir.

Denklemler, metin icinde rapordaki anlatima uygun olarak vyerlestirilir. Metindeki
anlatimdan denklemlere gecis, mantiksal butlinlugii bozmayacak ve imla kilavuzu
kurallarina uyacak sekilde yapilir. Kullanilan semboller, ilk gectikleri yerlerde
denklemlerin altinda, tanimlanir (Ornegin: h: 1s1 transfer katsayisi; E,: aktivasyon enerjisi).
Denklemler, 12 punto italik Times New Roman ile yazilir. Denklemler, metinle aralarinda

Ustte ve altta 12°ser nk’lik aralik kalacak sekilde yerlestirilirler.

Denklemlerin numaralanmast, ilgili bolum iginde sira ile yapilir. Numaralandirma ilk rakam
bolim numarasini, ikinci rakam denklemin o bolim igerisindeki sira numarasini gosterecek
sekilde, parantez iginde (1.1), (1.2), (2.1), (2.2) seklinde yapilir. Gerekiyorsa ayni
denklemin alt ifadeleri (1.1a), (1.Ib) seklinde numaralandirilabilir. Denklem numaralari,

denklem bitimine ve ilgili satirin en sagina yazilir.
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4.4. Kaynaklar (References)
Kaynaklarin metin icerisinde ki gosterimde, genel olarak iki farkli format kullanilir: IEEE
formati_numara ile kaynak gdésterimi, APA formati yazar soyadina gore kaynak gésterimi.

Hangi format tercih edilirse edilsin, calisma boyunca ayni referans sistemi kullanilmali, iki
farkli format ayni ¢calismada kullanilmamalidir.
IEEE formatinda referanslar hem metin igerisinde hem de kaynakgalar kisminda [-] (koseli
parantez) igcinde gosterildigi sira numarasi ile kaynaklar basligi altinda metin i¢inde gegtigi
siraya gore numaralandirilarak siralanir. Kaynaklar, kaynaklar kisminda 1. kaynaktan
baslayarak numara sirasina gore siralanir. Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin,
kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak numarasi verilmelidir.
Kaynaklar; metin icerisinde asagidaki sekillerde numaralandirilir:

[1], 1 nolu kaynak,

[1-4], 1 ve 4 arasi (1, 2, 3 ve 4 nolu) kaynaklar,

[1, 4], 1 ve 4 nolu kaynaklar,

[1,3-7], 1, 3, 4, 5, 6 ve 7 nolu kaynaklar,

Daha yaygin olarak kullanilan APA formati ise “American Psychological Association
(Amerikan Psikoloji Birligi)” kelimelerinin bas harflerinden gelmekte ve yazar soyadi ve

tarith belirterek kaynak gosterimi yapilir. IE 4197/4198 Bitirme Projeleri kapsaminda

vazacagimiz raporlarda APA formatinda “vazar sovadina gore kaynak gosterimi”

kullanilmahdir.

Yazar soyadina gore kaynak gosteriminde kaynaklar, metin icinde yazar soyad: ve tarih
belirtilerek verilir. Kaynaklar, kaynaklar kisminda yazar soyadina gore alfabetik olarak
siralanir. Metin iginde kaynak, cimlenin neresinde verilirse verilsin tek yazarli ise (Acar,
1989) seklinde gosterilir. Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda; yazar sayisi iki ise,
yazar soyadlan (Taymaz & Price, 1992) seklinde, yazar sayisi ikiden fazla ise ilk yazarin
soyad ve digerleri anlamina gelen et al. (Taymaz et al., 1991) seklinde yazilir. Ayni yazara
ait ve aym yil icinde yaymnlanmis yayinlar; (Kutlu, 1994a), (Kutlu, 1994b) seklinde
yazilirlar. Elektronik kaynaklar, ayni sekilde yazar ve yil belirtilerek gosterilir.

Kaynaklar rapor icinde numara veya yazar adina gore gosterilse de, gosterilme bigimi
asagidaki gibidir. Tek fark, siralamadadir. Numaralama yaklasimiyla gosterilen kaynaklar
numara sirasiyla, yazar ad: yaklasimiyla gosterilen kaynaklar yazar soyadlarinin alfabetik

sirasiyla gosterilirler.
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Kaynaklarin yazimi asagidaki kahiplara uygun olmahdar:

>
>

Yazarlarin tamaminin adlar1 kaynakta yer almalidir.

Yazarlarin soyadlarinin tamami, 6n isim ve ismin ilk harfleri yazilmalidir. Dergi
isimlerinde kisaltma yapilmamalidir.

Kaynak gosterilen kitabin basyazar1 yoksa yazarlara ait 6n kisimda Editor isimleri
yazilabilir.

Basilmakta olan kaynaklar, kaynaga ait yayin ve sayfa belirtme kisminda italik olarak
“baskida” veya “in press" seklinde verilir.

Kaynak bir makale ise, yazarin soyadi, adinin bas harfi, parantez i¢inde yili, ¢ift tirnak
arasinda makalenin tam baslig1l, derginin adi (veya uluslararas1 kisaltmalari), cilt
numarasi, say1 numarasi, baslangi¢ ve bitis sayfa numaralar1 yazilmalidir.

Kaynak bir sempozyumdan alinmis bir bildiri ise, yazarin soyadi, adinin bas harfi,
parantez i¢inde yili, bildirinin adi, sempozyumun adi, yapildig: yer, baslangi¢ ve bitis
sayfa numaralar1 yazilmalidir.

Kaynak bir kitap ise, yazarin soyadi, adinin bas harfi, parantez i¢inde yil1, kitabin adi,
yayin evi yazilmalidir.

Kaynak basilmais bir tez ise, yazarin soyadi, adinin bag harfi, parantez i¢inde y1l1, tezin
ady, tezin tiirl, tezin sunuldugu kurulus yazilmalhdir.

Kaynak web sayfasi ise, yazarin soyadi, adinin bas harfi, yaym tarihi, internet adresi

yazilmalidir. Yayin tarihi bilinmiyorsa erisim tarihi yayin tarihi olarak yazilir.

Kaynak yazimiyla ilgili gesitli 6rnekler asagida gosterilmistir.

Kaynak Makale ise;

Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi. (yayin yil1). Makale Adi. Derginin Adi, cilt numarasi

(varsa parantez i¢inde sayisi), sayfa numaralari.

v Ercan, S. (1974). Cost Minimizing Single Sampling Plans with AIQL and AOQL
Constaints. Management Science, Theory Series, 20, 1112-1122.

v Hellinga, C., Schellen, A.AJ.C., Mulder, JW., van Loosdrecht, M.C.M. &
Heijnen, J.J. (1998). The SHARON process: An innovative method for nitrogen
removal from ammonium-rich waste water. Water Science and Technology, 37(9),
135-142.

v Liu, J.X. & Liang, Z. (2008). Landfill leachate treatment with a novel process:
Anaerobic ammonium oxidation (Anammox) combined with soil infiltration
system. Journal of Hazardous Materials, 151(1), 202-212.
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v' Cohen, M., Greenberg, D., Immel, D.S. & Brock, Ph. J. (1986). An Efficient
Radiosity Approach for Realistic Image Synthesis, IEEE Computer Graphics and
Applications, vol.6, no.3, pp.26-35.

Kaynak Bildiri ise;
Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi. (yayin yil). Bildiri Adi. Bilimsel Toplantinin Adi,
bilimsel toplantinin diizenlendigi tarih ve sehir.

v' Acar, M.-H. & Yilmaz, P. (1997). Effect of Tetramethylthiuramdisulfide on the
Cationic Polymerization of Cylohexeneoxide. The 2nd International Conference on
Advanced Polymers via Macromolecular Engineering, 2-14 August, Orlando,
Florida, USA.

Kaynak Kitap ise;
Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi., (yaymn yil1). Kitabin Adi, cilt numarasi (var ise) ve
kacinci baski oldugu, Yaymevi, Yayimlandig: sehir.

v' Bowersock, T.L., Park, K. & Kosswig, K. (1997). Vaccines and Other
Immunological Products, Encyclopedia of Pharmaceutical Technology, 1st
Edition., Swarbrick, J., Boylan, J.C. Editors.; Marcel Dekker, Inc., New York,
USA.

v Cetmeli, E., Cakiroglu, A. & Uludag, E. (1976). Yap: Statigi II, I.T.U Insaat
Fakiiltesi Matbaast, Istanbul, Tiirkiye.

Kaynak Tez ise;

v Giimiis, F.U. (1998). Endosulfan’in Kalint1 Analizlerine Uygun Yeni Yo6ntemlerin
Gelistirilmesi. Doktora Tezi, Marmara Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii,
Istanbul, Tiirkiye, 77-79.

v" Nelson, M.R. (1988). Constraints on the Seismic Velocity Structure of the Crust
and Upper Mantle Beneath the Eastern Tien Shan, Central Asia. PhD Thesis, MIT,
Cambridge, MA, USA, 54-60.

Patent ve Standardlar;

v Sisaky, A., Golab, F. & Myer, B. (1989). Rust resistant Potatoes. UK Patent 2 394
783, Jan 23.

v TS-40561, (1985). Celik Yapilarin Plastik Teoriye Gore Hesap Kurallari. Tiirk
Standartlar Enstitist, Ankara, Turkiye.

Raporlar:
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v" McCafirey, R. & Abers, G. (1988). SYN3: A program for Inversion of Teleseismic
Body Wave Forms on Microcomputers. Air Force Geophysics Laboratory
Technical Report, AFGL-TR-88-0099, Hanscomb Air Force Base, MA.

Elektronik Yayinlar:

v Svoboda, K. P. (2004). Herbs, Spices, and Condiments. Encyclopedia of Plant and
Crop Science (2004) 559-563, http://www.dekker.com/sdek/abstract (17.09.2007).

v T.C. Olgme, Se¢cme ve Yerlestirme Merkezi, Aday Islemleri Sistemi,
http://ais.osym.gov.tr/, 07 Mart 2012.

Kisisel Goriismeler:

v Ozgelik, N. (2001). Kisisel Goriisme. Canakkale Seramik Fbr. A.S

4.5. EKler (Appendices)

Ana bolim igerisinde yer almalari halinde konuyu dagitici ve surekliligi engelleyici
nitelikteki, dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan ve konunun daha iyi
anlasilmasina katki saglayacak agiklamalar bu bélimde verilir. APPENDICES yazili tek
bir sayfa ile raporu diger kisstmlarindan ayrilir. Ekler bu sayfadan sonraya yerlestirilir. Ekler
boliminde, farkli konular i¢in ayri kisimlar dizenlenir. Her bir kisim, rapor metni
igerisindeki sunus sirasina gore alfabetik ve/veya nimerik olarak bir sembolle numaralanir
(Appendix I, Appendix A-1, Appendix 2-2 gibi), icerige uygun bir konu baslig: tasir
ve yeni bir sayfadan baglar. Sayfa numaralari, 6nceki bolimlerin sayfa numaralarini takip
etmelidir. Calisma ile ilgili olup boyutlari, nitelikleri veya icerikleri itibartyla rapor igine
yerlestirilemeyen malzemeler (disket, CD, harita vb.), rapordan ayr1 olarak, bu bélimde
isimlendirilmek kaydiyla, ayr1 bir kapak veya zarf i¢inde metin i¢indeki atif sirasina uygun

olarak verilir.
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