Baslangic

BYS’de islemlere baslamadan once isyeri ile staj konusunda anlasmali ve yapilacak stajin
yonergede belirtilen sartlari sagladigindan emin olmalisiniz.

Basvuru: Taslak

isyeri belirlendikten sonra basvuru eksiksiz ve hatasiz doldurulmalidir. Bitiinleme sinavlari
déneminde staj yapilacaksa, sinava girilen guin staj yapilamaz.Bu yluzden, batinleme sinavina
girmeniz olasi ise, sinava girecek gibi planlama yapmaniz ve fazladan gun eklemeniz, 6rnegin 30
gun staj yapilacaksa ve 2 glin bituinleme sinavina girmeniz olasi ise 32 gunluk bagvuru yapmaniz
onerilir.

Staj onaylandiktan sonra tarihlerde degisiklik yapilmasi mumkun olmadigi igin tarihler
kesinlesmeden basvuru yapmayiniz.

Staj icerigi kismina yapilacak iglerin kisa biri taniminin yani sira stajin tura (Gretim/bilisim/yénetim)
mutlaka yazilmalidir.

Basvuru: isyeri Onayi Bekleniyor

Bu asamada Basvuruyu Degerlendirecek is Yeri Yetkilisi’ne onay icin e-posta génderilecektir.
Zamaninda onaylanmayan basvurularda sorumluluk 6grencide oldugu icin sireci takip etmeniz
onerilir.

Basvuru: Boliim/Program Onayi Bekleniyor

Basvurunuz staj komisyonunca incelenip uygunsa onaylanacaktir. Staj komisyonuna e-posta yazip
stajinizin ne zaman onaylanacagini sormayin.

Basvuru: SGK islemleri Bekleniyor

Fakiilte muhasebe birimi SGK islemlerini gerceklestirecektir. Once yakin tarihte baslayacak stajlarin
islemleri yapildigi igin ileri tarihte baslayacak stajlarin isleme alinmasi uzun siirebilmektedir. Staj bu
asamaya geldi ise artik degisiklik yapilmasi mumkun degildir.

Yiiriitme: isyerinde Staj Yapilabilir

Tam onaylarin tamamlandigini ve staja baslayabileceginizi gosterir. SGK giris belgenizi e-devlet’te
goruntuleyebilirsiniz.

Staj suresi boyunca hastalik veya benzer mucbir sebep ile staj yapmayacaginiz gunler olursa
bunlar staj komisyonuna mutlaka bildirmeniz gereklidir.

Staj Raporu: Taslak

Stajiniz tamamlandiktan sonra yonergeye uygun sekilde yazilmis staj raporunu BYS’ye yukleyin. Staj
raporunun en gec¢ 31 Ekim gunu sisteme yuklenmis olmasi gereklidir.

Staj Raporu: isyeri Onayi Bekleniyor


http://dosya.marmara.edu.tr/eng/ie/Internship_Report_V2.docx

Staj raporunuz is Yeri Yetkilisi’nin onayina génderilir. Bu asamada Is Yeri Yetkilisi’nin (ic segenegi
vardir; onay, duzeltme talebi ve ret. Reddedilen stajlar gecersiz sayilacaktir. Duzeltme talebi olmasi
halinde ise staj raporunuz dizeltmeleri yapmaniz igin tekrar taslak haline gelecektir.

Staj Raporu: Boliim/Program Onayi Bekleniyor

Is yeri onayindan sonra staj raporunuz béliim staj komisyonunca degerlendirilecektir. Staj
komisyonu staji kabul edebilir veya diuzeltme isteyebilir. Duzeltme istenmesi durumunda rapor
taslak durumuna ddnecektir ve dlzeltmeler sonrasi tekrar igyeri onayina gidecektir. Duzeltme
sonrasl yapilacak ikinci incelemede rapor tamamen veya kismen Kabul edilebilecegi gibi gecersiz
de sayilabilir.



